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PORTARIA N. 2 DE 20 DE MAIO DE 2004

Dispoe sobre a forma e procedimento de expedicao de atos administrativos normativos decorrentes da
capacidade de anto-regulacao institucional do Centro de Ensino Superior de Sao Gotardo, e dd outras

providéncias.

Considerando, a necessidade de se regulamentar a forma e procedimento de expedi¢do de
atos administrativos normativos decorrentes de auto-regulagao institucional do Centro de
Ensino Superior de Sao Gotardo, para fins de dar cumprimento as normas legais,
regulamentares e regimentais, o Diretor-Geral do Centro de Ensino Superior de Sio
Gotardo, no uso de suas atribui¢oes legais e regimentais, previstas no art. 17 do Regimento
Interno do Centro de Ensino Superior de Sio Gotardo,

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento em anexo, destinado a regulagio de forma e
procedimentos para emissao de atos administrativos normativos internos.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, produzindo efeitos a partir

de sua publicizagao no sitio eletronico do Centro de Ensino Superior de Sio Gotardo.

Sio Gotardo, 20 de maio de 2004
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ANEXO

REGULAMENTO PARA EMISSAO DE ATOS ADMINISTRATIVOS
NORMATIVOS (RESOLUCOES E PORTARIAS)
CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES
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Art. 1° Este Regulamento estabelece normas para auto-regulagao dos procedimentos para a
elaboragdo, analise, aprovagdao, publicagdio e arquivamento de atos administrativos
normativos no ambito do Centro de Ensino Superior de Sao Gotardo (CESG), limitando-se
as espécies Resolugdes e Portarias.

Art. 2° Para os fins deste Regulamento, considera-se:

I - Auto-regulacao: regulaciao emitida pelo prépria Instituicao credenciada para prestacao de
servicos de interesse publico e destinada aos pertencentes a sua comunidade interna,
destinada a reger sua atuagdao, suas relagdes com seus membros, seus procedimentos
especificos, seus atos de gestao e composicao de 6rgaos administrativos e colegiados, e ainda,
para regular a adogdo de atos normativos federais, estaduais ou municipais, e outras
atribui¢Oes, sempre respaldada em normas publicas legais e regulamentares, e no Regimento
Interno da propria Instituicao, sempre emitida através de Resolugao ou Portaria;

IT — Resolugao: ato normativo auto-regulatério, expedido por 6rgao colegiado, dotado de
generalidade e abstracao, destinado a disciplinar matérias de competéncia colegiada ou de
autoridade superior, aplicada aos membros de sua circunscrigao;

III — Portaria: ato normativo expedido por autoridade administrativa singular, voltado a

organiza¢ao interna, execugao de leis, regulamentos ou resolugoes.

CAPITULO II
DA COMPETENCIA PARA EDICAO

Art. 3° Compete:
I — ao Colegiado, a edi¢ao de Resolugoes;
IT — ao (a) Diretor (a) Geral, a expedi¢ao de Portarias.
§1° A competéncia para elaborar e emitir Resolugio no CESG ¢ exclusiva do Colegiado
Geral.
§2° A competéncia para elaborar e emitir Portaria no CESG ¢ exclusiva do Diretor Geral do
CESG, ou na sua auséncia, de seu Vice-Diretor Geral.
§3° As decisoes decorrentes de delibera¢des do Colegiado Geral poderio ser convertidas em

Portarias a ser elaborada e exarada pelo Diretor Geral do CESG.
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Art. 4° E vedada a edi¢io de atos normativos por autoridade ou unidade administrativa

desprovida de competéncia legal ou regimental expressa.

CAPITULO III

DO PROCESSO DE ELABORACAO
Art. 5° A iniciativa de proposi¢ao de ato normativo podera partir de:
I — membros do Colegiado (no caso de Resolugao);
IT — unidades administrativas competentes (no caso de Portaria);
III — autoridade mantenedora do CESG.
Art. 6° A minuta do ato normativo devera conter:
I — ementa clara e objetiva;
IT — fundamentagao legal ou normativa;
III — texto articulado em artigos, paragrafos, incisos e alineas;
IV — clausula de vigéncia;
V — disposi¢oes transitorias, quando necessarias.
Art. 7° A minuta podera ser submetida a analise prévia da Assessoria Regulatéria ou Juridica
que verificara:
I — a conformidade legal e constitucional;
IT — a compatibilidade com normas superiores;

III — a adequacao de técnica legislativa.

CAPITULO IV
DA APROVACAO
Art. 8° A aprovagao dos atos observara:
I — no caso de Resolugodes, deliberagao do Colegiado e registro em ata;
IT — no caso de Portarias, assinatura da Direcio Geral.
Art. 9° Os atos normativos aprovados deverao receber numeracao sequencial, em série

distinta para cada espécie normativa.

CAPITULO V
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DA PUBLICIDADE E VIGENCIA
Art. 10. A eficacia dos atos normativos depende de publicacio oficial no sitio eletronico do
Centro de Ensino Superior de Sio Gotardo, meio de divulgac¢ao oficial por ele adotado para
todos os seus atos.
Art. 11. Salvo disposicao expressa em contrario, 0s atos normativos entram em vigor na data

de sua publicagio.

CAPITULO VI

DA ORGANIZACAO E ARQUIVAMENTO
Art. 12. A Biblioteconomista, designada como Coordenadora Geral da Biblioteca do CESG
mantera:
I — registro cronoldgico e sistematico das Resolugoes e Portarias;
II — arquivo fisico e/ou digital dos atos publicados;
III — consolida¢do anual dos atos normativos expedidos.
Art. 13. Compete ainda a Coordenadora Geral da Biblioteca do CESG:
I — disponibilizar versio atualizada das normas no sitio eletrénico do CESG;
II — promover consolida¢oes e compilagcdes quando necessario;
III — realizar imediatamente a publiciza¢ao dos atos administrativos normativos apos a sua
expedi¢ao pelo 6rgio e sujeito competentes.
§1°. Considera-se publicado a Resolu¢ao e Portaria ap6s a sua publicizagiao por meio do sitio
eletronico do CESG, tornando eficaz e exigivel a sua observancia para toda a Comunidade
Académica do CESG a partir da data de divulgacdo no sitio eletronico do CESG.
§2°. Até que se institua meios de pesquisa inteligente dos atos administrativos no CESG, fica
a Coordenadora Geral da Biblioteca responsavel por selecionar os principais atos
provenientes de auto-regulacao que deverdo ser atribuida evidéncia maior, dado a sua maior
relevancia.
§3°. Para garantir o direito a privacidade, as auto-regulacoes que tragam em seu corpo nomes
de docentes, discentes e técnicos-administrativos, poderao ser disponibilizados apenas ap6s

solicitacdo e identificacio do consulente.
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CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS
Art. 14. B obrigatéria a revisio formal e técnica de minutas que tratem de alteragio ou
revogacao de atos anteriores, devendo constar expressamente o dispositivo revogado ou
alterado.
Art. 15. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor Geral do CESG, ouvido, quando
necessario, o seu Colegiado Geral.

Art. 16. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao.

Sio Gotardo, 20 de maio de 2004

JOAO EI)(M‘IROZ

DIRETOR GERAL DO CESG



