CESG
CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DE SAO GOTARDO LTDA.
AVENIDA FRANCISCO RESENDE FILHO, 35 -S&0 GOTARDO/MG — CEP 38800-000

PORTARIA N° 8, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2004

Institui o conceito de atividade complementar dentro do CESG, estabelece a sna

carga hordria e outros critérios de andlise.

(Portaria com as alteragdes introduzidas pela Portaria n® 31, de 11 de junho de 2007, que
delegou as competéncias anteriormente da Secretaria de Registro Académico ao

Departamento de Estagio Supervisionado e Atividades Complementares)

Art. 1° - O CESG, mantenedor da Faculdade de Ciéncias Gerenciais de Sio Gotardo e do
instituto Superior de Educa¢io de Sio Gotardo, define que para os vinculados a sua estrutura,
atividade complementar é toda e qualquer atividade pertinente e util para a formac¢ao humana e
profissional do académico, tais como:

I — Seminarios;

IT — Participacdo em eventos relacionados ao curso;

I1T — Participacdo em projetos de iniciagao cientifica e extensio;

IV — Participagdo em 6rgaos colegiados;

V — Monitoria;

VI — eventos e outras atividades que ficam a critério da Coordenacdo de curso defini-la como
atividade complementar.

Art. 2° - A distribuigao fica a cargo da Coordenagdo de cada Curso que determinardo os limites
maximos para cada modalidade ou conjunto de modalidades que compdem o quadro de
Atividades Complementares, que ja se encontram supracitadas no artigo anterior.

Paragrafo unico. Caso nao seja definido pela Coordenagao de Curso, os critérios a serem
utilizados sao os seguintes:

I — Seminirios — maximo de 80 horas;

IT — participagdo em eventos relacionados ao curso — maximo de 150 horas;

IIT — participagdao em projetos de iniciagao cientifica e extensao — maximo de 80 horas;

IV — participagdao em 6rgaos colegiados — maximo de 80 horas;
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V — monitoria — maximo de 150 horas;
VI — eventos e outras atividades que ficam a critério da Coordenagao de Curso defini-la como
atividade complementar — maximo de 150 horas.
Art. 3° - Os limites de carga horaria e as modalidades pertinentes a cada Curso deverao ser
informados ao Departamento de Estagio Supervisionado, para fins de registro. A carga horaria
cumprida pelo aluno que exceder os limites estabelecidos pela Coordenagao, podera ser registrada
como atividade extra-curricular.
Art. 4° - O computo destas atividades se dara com relacio a cada modalidade. No caso de
participagao em eventos, a solicitacio devera ser feita pelo aluno, por meio de requerimento ao
Departamento de Estagio Supervisionado, requerendo o registro e o computo de horas como
Atividade Complementar de Graduacio.
Paragrafo uinico. Deverao estar anexados ao requerimento: a copia xerografica do certificado de
participagdo no evento, ou instrumento equivalente de afericio de freqiiéncia; e o relatério
sumario das atividades quando exigido pela Coordenagao.
Art. 5% - As atividades de iniciagdo cientifica deverdo ser computadas assim que encerrada a
participacao do aluno nas mesmas, sendo o requerimento préprio encaminhado ao Colegiado,
solicitando o registro e computo das horas contendo obrigatoriamente a copia do projeto, ao qual
esta vinculada a atividade; o relatério detalhado da mesma, e a recomendacao do orientador.
Paragrafo unico. Sendo a modalidade de publicagdo de trabalhos, o requerimento seguira o
modelo ja supracitado, apenas diferenciando-se pela obrigatoriedade da copia da publicacio,
contendo o nome do académico, a periodicidade, o editor, a data, e a paginacao do veiculo.
Art 6° - Para as participagoes em 6rgaos colegiados, deverdo ser precedidas de requerimento
junto com ao ato de nomeag¢ao como membro de 6rgao Colegiado ou comissao.
Paragrafo Ginico. A participagdo em 6rgao colegiado computar-se-a 40 horas a cada ano que o
discente permaneca no 6rgao, atingindo o maximo de 80 horas como atividade complementar.
Art. 7° - Aceito o requerimento, e proferida decisdo de registro e computo de horas, através da
analise da Coordenag¢ao de Curso em conjunto com o Departamento de Estagio Supervisionado,
este emitira ato de comunicacdo ao discente, através de oficio, o nome ¢ o numero de matricula
do aluno, a classificagdo da atividade (eventos, trabalhos publicados,...), e o semestre de

referéncia.
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Paragrafo unico. Fica reservado a Coordenagao indeferir o registro e computo de horas
referentes as Atividades Complementares quando entender que o aproveitamento destas restar
prejudicado, diante do nao atendimento de pré-requisitos pelo aluno.

Art. 8° - A carga horaria minima das Atividades Complementares ¢ de 200 horas, devendo os
discentes alcan¢a-la até a dltima semana do término das aulas do ultimo periodo do curso.

Art. 9° - Qualquer questao que venha a ser suscitada referente as Atividades Complementares
podera ser resolvida de oficio pela Coordenac¢ao, nio necessitando a consulta a Dire¢ao-Geral ou

outros Conselhos.
Sdo Gotardo, 17 de novembro de 2004

Joao Eduardo Lopes Queiroz

Diretor Geral do CESG



