CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DE SAO GOTARDO
Faculdade de Ciéncias Gerenciais de Sao Gotardo/MG

NPJ/CESG - NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

DES FEDRO BERNARDES DESEMBARGADOR PEDRO BERNARDES
----------------- - TERMO DE INSCRICAO DE ESTAGIO -------------—-

Nome

Nacionalidade: Estado Civil: Idade:

Profisséao: CPF: RG:

Filiacao:

Endereco:

E-mail:

Telefone: Telefone:

O Nucleo de Pratica Juridica Des. Pedro Bernardes do CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DE SAO

GOTARDO - NPJ/CESG ¢é o 6rgao responsavel pela supervisdo e funcionamento das atividades do Estagio de
Pratica Juridica, disciplina integrante do curriculo pleno, proporcionando aos alunos regularmente matriculados
no SETIMO, OITAVO, NONO e DECIMO periodo do curso de Direito do CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DE
SAO GOTARDO treinamento profissional, que inclui elaboracéo de pecas processuais e profissionais, atuaco
em audiéncias, prestacdo de servicos juridicos a comunidade carente e visitas orientadas a 6rgédos da Justica.

O aluno-estagiario deve cumprir as normas e orientacdes relacionadas ao Nucleo de Prética Juridica,

das quais, ao receber o presente caderno de atividades, declarara ter pleno conhecimento e concordancia das
obrigacdes:

REQUISITO 01 - Atender e pugnar pelos direitos do cliente, sempre na companhia dos advogados/professores
orientadores, em dia e horario previamente agendados.

REQUISITO 02 - Preencher e manter atualizada a ficha de atendimento e acompanhamento das causas que
estao sob os seus cuidados, desde o atendimento inicial até final tramitacdo do processo ou conclusédo do estagio
na respectiva area do Direito.

REQUISITO 03 - Por ocasido do atendimento, o estagiario devera solicitar toda a documentagéo necessaria ao
ajuizamento do pedido ou requerimento, em cépias reprograficas autenticadas, sendo vedado o recebimento de
documentos originais.

REQUISITO 04 - Apés o atendimento, feito o diagndstico pelo grupo, o caso deve ser submetido a aprovacgéo
dos professores orientadores, que irdo acompanhar o desenvolvimento das pecas processuais necessarias.
REQUISITO 05 - Cuidar para que cada cliente tenha uma pasta de documentos nos arquivos do NPJ Des.
Pedro Bernardes - NPJ/CESG.

REQUISITO 06 - Observar que o ajuizamento das causas confiadas a cada grupo devera ocorrer dentro do
prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento da documentacao necessaria a propositura da acao,
salvo prazo diverso apresentado pelo professor.

REQUISITO 07 - Levar a aprovacéo do professor orientador, todas as peticdes que elaborar, mantendo copia
para o seu portfélio e para a pasta do cliente.

REQUISITO 08 - Manusear processos fora do NPJ/CESG de clientes somente com autorizacéo do professor
orientador.
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REQUISITO 09 - Manter a ordem e o siléncio, tratando os clientes, coordenador, professores, advogados,
pessoal administrativo e colegas académicos, com respeito e urbanidade.

REQUISITO 10 - Obedecer rigorosamente a escala de plantbes, apresentada em sua inscricéo.

REQUISITO 11 - Trabalhar em grupo e discutir as situacdes faticas dos clientes, elaborando conjuntamente as
pecas processuais, observando que o estagiario ausente ndo podera instruir o seu portfélio com peticdo da qual
nao tenha contribuido em sua elaboracéo.

REQUISITO 12 - Atender e cumprir as normas deste caderno de atividades, desenvolvendo todas as atividades
propostas, observando o calendario para entrega dos portfélios, sob pena de néo ser avaliado no bimestre.
REQUISITO 13 - Néao receber qualquer gratificagdo ou pagamento por servicos prestados no NPJ/CESG.
REQUISITO 14 - Observar as orientacdes dos professores e acompanha-los nas audiéncias designadas em
seus respectivos plantdes.

A cada inicio de periodo o aluno/estagiario devera promover a sua inscricdo junto a secretaria do
NPJ/CESG, conforme termo de inscri¢cdo respectivo a cada periodo, tomando conhecimento dos requisitos a
serem cumpridos a cada estagio:

REQUISITOS PARA APROVAGCAO NO ESTAGIO SUPERVISIONADO DOS ALUNOS DO 07° PERIODO:

REQUISITO 01 - Cumprir 30 horas de estagio nas dependéncias no NPJ, sendo essa carga horaria fracionada em
plant6es semanais.
= Os alunos que cumprem estagio curricular fora do Nucleo de Pratica Juridica Desembargador Pedro
Bernardes, em: foruns, delegacias, defensorias publicas, cartérios e escritérios de advocacia, devidamente
conveniados com a instituicdo CESG, estardo dispensados do cumprimento da carga horaria nas dependéncias
do NPJ, apresentado neste item, observando-se:
® A dispensa apresentada refere-se tdo somente ao cumprimento da carga horaria nas
dependéncias do NPJ, devendo o aluno realizar todas as atividades passadas no tempo determinado
pelo professor.
B (O grupo ainda deverd promover o atendimento em horarios agendados quando do rodizio de
atendimento a populacéo atendida pelo NPJ.
REQUISITO 02 - Cumprir 30 horas de audiéncias, assistidas no periodo de matricula no estagio, sendo:
= 30 (trinta) horas de audiéncias criminais.
REQUISITO 03 - Cumprir 10 (dez) horas de visitas técnicas juridicas. As visitas técnicas juridicas deverdo ser
realizadas por meio de visitacdo e elaboracao de relatério.
REQUISITO 04 - Entregar portfolio de atividades, comprovando a Conclusdo das atividades propostas pelo
professor, bem como deve integrar o presente portfélio o cumprimento de todas as atividades acima cumpridas, o qual
representara uma carga horéria de 10 (dez) horas, devendo o portfélio conter as corre¢cBes do professor/carimbo de
protocolo com data, sendo que, cada aluno devera entregar seu portfélio individual, podendo conter a cépia do material
vistado/corrigido.
REQUISITO 05 - Apo6s a entrega do portfélio, o aluno sera avaliado observando a seguinte valoragéo de pontos:
= 30 pontos - atribuidos proporcionalmente as 30 horas de estagio nas dependéncias no NPJ, ou conforme
avaliacdo de desempenho expedida pelo responsavel pelo estagio fora das dependéncias do NPJ.
= 30 pontos - atribuidos as 30 horas de audiéncias, conforme item 02 deste capitulo, assistidas no periodo
de matricula no estégio.
= 10 pontos - atribuidos proporcionalmente as horas de visitas técnicas juridicas, conforme item 03 deste
capitulo, realizadas no periodo de matricula no estagio.
= 30 pontos - atribuidos proporcionalmente ao portfolio de atividades, comprovando a Conclusdo das
atividades propostas pelo professor, conforme item 04 deste capitulo.

REQUISITOS PARA APROVAGCAO NO ESTAGIO SUPERVISIONADO DOS ALUNOS do 8° Periodo:

REQUISITO 01 - Cumprir 30 horas de estagio nas dependéncias no NPJ, sendo essa carga horéria fracionada em
plantdes semanais.
= Os alunos que cumprem estagio curricular fora do Nucleo de Pratica Juridica Desembargador Pedro
Bernardes, em: foruns, delegacias, defensorias publicas, cartérios e escritérios de advocacia, devidamente
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conveniados com a instituicdo CESG, estardo dispensados do cumprimento da carga horaria nas dependéncias
do NPJ, apresentado neste item, observando-se:

® A dispensa apresentada refere-se tdo somente ao cumprimento da carga hordria nas
dependéncias do NPJ, devendo o aluno realizar todas as atividades passadas no tempo determinado
pelo professor.

® O grupo ainda devera promover o atendimento em horarios agendados quando do rodizio de
atendimento a populacao atendida pelo NPJ.

REQUISITO 02 - Cumprir 30 (trinta) horas de audiéncias, assistidas no periodo de matricula no estagio, sendo:
= 10 (dez) horas de audiéncias ambientais/administrativas;
= 20 (vinte) horas de audiéncias civeis.

REQUISITO 03 - Cumprir 10 (dez) horas de visitas técnicas juridicas. As visitas técnicas juridicas deverdo ser
realizadas por meio de visitacédo e elaboracéo de relatério.
REQUISITO 04 - Entregar portfélio de atividades, comprovando a Conclusdo das atividades propostas pelo

professor, bem como deve integrar o presente portfélio o cumprimento de todas as atividades acima cumpridas, o qual
representara uma carga horéria de 10 (dez) horas, devendo o portfolio conter as corre¢des do professor/carimbo de
protocolo com data, sendo que, cada aluno devera entregar seu portfolio individual, podendo conter a cépia do material
vistado/corrigido.
REQUISITO 05 - Apéds a entrega do portfélio, o aluno serd avaliado observando a seguinte valora¢do de pontos:
= 30 pontos - atribuidos proporcionalmente as 30 horas de estagio nas dependéncias no NPJ, ou conforme
avaliacdo de desempenho expedida pelo responsavel pelo estagio fora das dependéncias do NPJ.
= 30 pontos — atribuidos as 30 horas de audiéncias, conforme item 02 deste capitulo, assistidas no periodo
de matricula no estagio.
= 10 pontos - atribuidos proporcionalmente as horas de visitas técnicas juridicas, conforme item 03 deste
capitulo, realizadas no periodo de matricula no estagio.
= 30 pontos - atribuidos proporcionalmente ao portfélio de atividades, comprovando a Conclusdo das
atividades propostas pelo professor, conforme item 04 deste capitulo.

REQUISITOS PARA APROVAGCAO NO ESTAGIO SUPERVISIONADO DOS ALUNOS do 09° Periodo:

REQUISITO 01 - Cumprir 30 horas de estagio nas dependéncias no NPJ, sendo essa carga horaria fracionada em
plantbes semanais.
= Os alunos que cumprem estagio curricular fora do Nucleo de Pratica Juridica Desembargador Pedro
Bernardes, em: féruns, delegacias, defensorias publicas, cartérios e escritérios de advocacia, devidamente
conveniados com a instituicdo CESG, estardo dispensados do cumprimento da carga horéria nas dependéncias
do NPJ, apresentado neste item, observando-se:
® A dispensa apresentada refere-se tdo somente ao cumprimento da carga horaria nas
dependéncias do NPJ, devendo o aluno realizar todas as atividades passadas no tempo determinado
pelo professor.
® O grupo ainda devera promover o atendimento em horéarios agendados quando do rodizio de
atendimento a populagéo atendida pelo NPJ.
REQUISITO 02 - Cumprir 30 horas de audiéncias, assistidas no periodo de matricula no estagio, sendo:
= 15 (quinze) horas de audiéncias previdenciarias;
= 15 (quinze) horas de audiéncias trabalhistas.

REQUISITO 03 - Cumprir 10 (dez) horas de visitas técnicas juridicas. As visitas técnicas juridicas deverdo ser
realizadas por meio de visitacdo e elaboracéo de relatorio.
REQUISITO 04 - Entregar portfolio de atividades, comprovando a Conclusdo das atividades propostas pelo

professor, bem como deve integrar o presente portfélio o cumprimento de todas as atividades acima cumpridas, o qual
representara uma carga horaria de 10 (dez) horas, devendo o portfolio conter as corre¢cdes do professor/carimbo de
protocolo com data, sendo que, cada aluno devera entregar seu portfolio individual, podendo conter a copia do material
vistado/corrigido.
REQUISITO 05 - Apés a entrega do portfélio, o aluno seré avaliado observando a seguinte valoracdo de pontos:
= 30 pontos - atribuidos proporcionalmente as 30 horas de estagio nas dependéncias no NPJ, ou conforme
avaliacdo de desempenho expedida pelo responsavel pelo estagio fora das dependéncias do NPJ.
= 30 pontos - atribuidos as 30 horas de audiéncias, conforme item 02 deste capitulo, assistidas no periodo
de matricula no estagio.
= 10 pontos - atribuidos proporcionalmente as horas de visitas técnicas juridicas, conforme item 03 deste
capitulo, realizadas no periodo de matricula no estagio.
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= 30 pontos - atribuidos proporcionalmente ao portfélio de atividades, comprovando a Conclusédo das
atividades propostas pelo professor, conforme item 04 deste capitulo.

REQUISITOS PARA APROVACAO NO ESTAGIO SUPERVISIONADO DOS ALUNOS do 10° Periodo:

REQUISITO 01 - Cumprir 30 horas de estagio nas dependéncias no NPJ, sendo essa carga horaria fracionada em
plantbes semanais.
= Os alunos que cumprem estagio curricular fora do Nicleo de Prética Juridica Desembargador Pedro
Bernardes em: foruns, delegacias, defensorias publicas, cartérios e escritérios de advocacia, devidamente
conveniados com a instituicdo CESG, estardo dispensados do cumprimento da carga horaria nas dependéncias
do NPJ, apresentado neste item, observando-se:
® A dispensa apresentada refere-se tdo somente ao cumprimento da carga hordria nas
dependéncias do NPJ, devendo o aluno realizar todas as atividades passadas no tempo determinado
pelo professor.
® O grupo ainda devera promover o atendimento em horarios agendados quando do rodizio de
atendimento a populagéo atendida pelo NPJ.
REQUISITO 02 - Cumprir 40 horas de audiéncias, assistidas no periodo de matricula no estagio, devendo a
inscricdo ser formalizada e deferida conforme modelo anexo que sera disponibilizado na secretaria do NPJ/CESG, sendo:
= 10 horas de audiéncias penais;
= 10 horas de audiéncias civeis/administrativas;
= 10 horas de audiéncias trabalhistas;
= 10 horas de audiéncias previdenciarias.
REQUISITO 03 - Entregar portfélio de atividades, comprovando a Conclusdo das atividades propostas pelo
professor, bem como deve integrar o presente portfélio o cumprimento de todas as atividades acima cumpridas, o qual
representara uma carga horéria de 10 (dez) horas, devendo o portfélio conter as corre¢cBes do professor/carimbo de
protocolo com data, sendo que, cada aluno devera entregar seu portfolio individual, podendo conter a cépia do material
vistado/corrigido.
REQUISITO 04 - Apés a entrega do portfélio, o aluno serd avaliado observando a seguinte valora¢do de pontos:
= 30 pontos - atribuidos proporcionalmente as 30 horas de estagio nas dependéncias no NPJ, ou conforme
avaliacdo de desempenho expedida pelo responsavel pelo estagio fora das dependéncias do NPJ.
= 40 pontos - atribuidos as 40 horas de audiéncias, conforme item 02 deste capitulo, assistidas no periodo
de matricula no estagio.
= 30 pontos - atribuidos proporcionalmente ao portfélio de atividades, comprovando a Conclusdo das
atividades propostas pelo professor, conforme item 03 deste capitulo.

----------------- - TERMO DE INSCRICAO DE ESTAGIO -------nmmexnm-

Assim, DECLARO TER ciéncia de todas as obrigacdes e requisitos a serem cumpridos a cada
inicio de periodo do estagio, declarando ainda que tomei conhecimento das Orientacbes Normativas
Divulgadas pelo Coordenador do NPJ/ICESG - NUCLEO DE PRATICA JURIDICA
DESEMBARGADOR PEDRO BERNARDES, firmando o presente termo.

Por ser verdade dato o presente documento e firmo a ciéncia de todas as informacdes
constante deste termo:

Assinatura/Aluno
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